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- Uy ban nhan dan quan, huyén.

Chi cuc Vén thu - Luu trilt xin gi6i thiéu dén cac co quan, tb chire quy dinh
mai vé cong tac van thu duge Chinh pht ban hanh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP va c6 hiéu luc tir ngay 05 thang 3 nam 2020.

Ké tir ngdy Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP c6 hiéu luc; Nghi dinh s6
110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu v€ cong tac van thu va
Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nam 2010 cua Chinh phu vé sira
doi, bo sung mdt s6 diéu ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP hét hi€u lyc.

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ¢6 7 chuong, 38 diéu, kém theo 6 phu lyc va
¢6 mat s6 ndi dung chli yéu nhu sau:

1. Pham vi va d6i twong ap dung

a) Nghi dinh ndy quy dinh vé& cong téc van thu va quan ly nha nude vé cong
tac van thu. Cong téc van thu duge quy dinh tai Nghi dinh nay bao gbém: Soan thao,
ky ban hanh vin ban; quéan ly van ban; 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu

trit co quan; quan ly va sir dung con déu, thiét bi luu khéa bi mét trong c6ng tac vin
thu.

b) Nghi dinh nay 4p dung dbi véi co quan, td chirc nha nudc va doanh
nghi€p nha nudc; :Fé chirc chinh tri, T6 chirc chinh tri - x& héi, To chire xa hoi, To
chire x&@ hoi - ngh€ nghi€p cén ¢ quy dinh ctia Nghi dinh nay va céc quy dinh cia
bPang, cta phap ludt cé lién quan dé 4p dung cho phu hop.

2. Nghi dinh c6 b cuc va ndi dung chinh

a) Chuong I - Quy dinh chung (Piéu 1 - Pham vi diéu chinh, Dleu 2 - Pbi
twong 4p dung, Piéu 3 - Giai thich tir ngir, Pidu 4 - Nguyén téc, yéu cau quéan ly
cong tac van thu, Dleu 5 - Gia tri phap ly cua van ban dién tu, Diéu 6 - Trach
nhiém clia co quan, t6 chirc, c4 nhan déi voi cong tac van thu).

b) Chuong II - Soan thdo, ky ban hanh vén ban hanh chinh, ¢6 2 muc, 7
Didu: Muc 1 - Thé thire, k¥ thuit trinh bay van ban hanh chinh (Pidu 7 - Cac loai
vin ban hanh chinh, Diéu 8 - Thé thic vin ban, Piéu 9 - K¥ thuét trinh bay van
ban); Muc 2 - Soan théao va ky ban hanh van ban hanh chinh (Piéu 10 - Soan thao



2

van ban, Diéu 11 - Duyét ban théo van ban, Didu 12 - Kiém tra van ban truéc khi
ky ban hanh, Diéu 13 - Ky ban hanh van ban).

¢) Chuong III - Quan ly vén bén, ¢6 3 muc, 14 diéu: Muc 1 - Quan ly vin
ban di (Bleu 14 - Trinh ty quan ly van ban di, Diéu 15 - Cép s6, thoi gian ban hanh
vén ban, Piéu 16 - Dang ky van ban di, Diéu 17 - Nhan ban, déng d4u, ky sb cta co
quan, t& chirc va du chi do mét, mie d§ khan, Diéu 18 - Phat hanh va theo ddi viéce
chuyen phat vin ban di, Piéu 19 - Luu vin ban di); Muc 2 - Quan ly van ban dén
(Diéu 20 - Trinh tu quan ly vén ban dén, Pidu 21 - Tlep nhan vin ban dén, Pidu 22
- Bang ky vén ban dén, Piéu 23 - Trinh, chuyén giao vén ban dén, Didu 24 - Giai
quyét va theo dbi, d6n dbc viée giai quyét vin ban dén); Muyc 3 - Sao vin ban (D1eu

25 - Céc hinh thie ban sao, Diéu 26 - Gia tri phéap 1y ciia ban sao, Piéu 27 - Thim
quyén sao vin ban).

d) Chuong IV - Lap hé so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trit co quan, cé 4
diéu (Piéu 28 - Lap Danh muc hd so, Diéu 29 - Lap hd so, Diéu 30 - Nop luu hd

50, tai liéu vao Luu trit co quan, Diéu 31 - Trach nhiém 14p hd so va ndp luu hd S0,
tai liéu vao Luu trt co quan).

d) Chuong V - Quan ly, sir dung con ddu va thiét bi luru khoa bi mat trong
cong tac van thu, c6 2 didu (B1eu 32 - Quén 1y con dau, thiét bi luu khéa bi mét,
Piéu 33 - Str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat).

e) Chuong VI - Quan ly nha nudc vé cong tac van thu, ¢6 3 diéu (Diéu 34 -
Noi dung quan ly nha nuéc vé cong tac van thu, Dieu 35 - Trach nhiém quén ly
cong tac vin thu, Diéu 36 - Kinh phi cho cong tac van thu).

g) Chuong VII - Bidu khoan thi hanh, ¢6 2 diéu (Piéu 37 - Hiéu lyc thi hanh,
Didu 38 - Trach nhiém thi hanh).

h) Ban hanh kém theo Nghi dinh ¢6 6 phu luc quy dinh chi tiét cac mat hoat
dong ctia cong tac van thu: Phu lyc I - Thé thic, k¥ thuat trinh bay vin ban hanh
chinh va ban sao van ban; Phy lyc II - Viét hoa trong van ban hanh chinh; Phy luc
I1I - Bang chir viét tét tén loali, mau trinh by vin ban hanh chinh va ban sao vin
ban; Phu luc IV - MAu vé quéan 1y van ban; Phy luc V - Lap hd so va giao nop hd
50, tai lidu vao luwu trit co quan; Phy luc VI - Hé théng quan 1y tai liéu dién .

Nghi dinh vé cong tac van thu méi ban hanh, d quy dinh chi tiét, cu thé cua
céc mit hoat ddng trong cong tac van thu va c6 nhiéu ndi dung moi didu chinh, bd
sung so v6i 02 Nghi dinh da ban hanh truée d6 vé cong tac nay.

Chi cuc Van thu - Luu trit xin giéi thiéu Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP dén
cic co quan, tO chirc nghién ciru, trién khai thuc hién. Noi dung Nghi dinh s
30/2020/ND-CP dugc ding tai tai Website Chi cuc Van thu - Luu trif, dia chi:
http://www.ccvtlt.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn./ 2
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